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formacion

| Procesos administrativos

Control de asistencia

Se llevara a cabo desde el 3 de noviembre de 2026 hasta el 28 de mayo de 2027. La asistencia a clase
sera controlada diariamente por el profesor de cada grupo. Los listados de faltas de asistencia de los
distintos grupos seran informatizados mensualmente. El alumno podra consultar el acumulado de faltas y
sus notas a través de la zona reservada a los alumnos en la pagina web del centro en la seccién de
“Acceso privado”, introduciendo su USUARIO: Fecha nacimiento (formato dd-mm-aaaa) y su DNI sin letra
en el campo CONTRASENA. Los alumnos que optan a una beca pueden entregar los justificantes de las
faltas en mayo. Los alumnos menores entregan los justificantes de faltas mensualmente a su profesor.
Hasta que el alumno no haya completado el proceso de matricula, no podra asistir a las clases.

Cambio de grupo

El plazo oficial para solicitar cambio de grupo es del 6 al 22 de octubre de 2026. No obstante, se admitiran
solicitudes de cambio de grupo posteriormente cuando concurran situaciones extraordinarias que
imposibiliten la asistencia a clase.

Convocatorias

Los alumnos oficiales de la modalidad presencial de los niveles intermedio B1, intermedio B2, avanzado
C1ly avanzado C2 dispondran de un numero maximo de afios equivalente al doble de los ordenados para
el idioma y nivel correspondiente, debiendo solicitar convocatoria de gracia en caso de superar dicho
namero. No hay limite maximo de afios en que se permite cursar las ensefianzas de los niveles basicos
Aly A2.

Anulacion y renuncia a la matricula

Los alumnos podran anular su matricula presencial, una vez por nivel, sin necesidad de presentar
justificacién alguna hasta el 20 de octubre. Estos alumnos perderan su derecho de reserva de plaza
para el curso siguiente y deberan someterse de nuevo al proceso de admision si desean tener la
oportunidad de continuar sus estudios en régimen presencial.

El alumno podra renunciar a partir del 30 de octubre, por causa debidamente justificada, a las
convocatorias de un curso (junio y septiembre), con la reserva de plaza correspondiente en el/los
idioma/s en que se hayan matriculado, siempre que los interesados asi lo soliciten a la Direccion del
centro antes del 4 de mayo de 2027. El listado de renuncias aceptadas se publicara el 25 de mayo de
2027.

La anulacién y renuncia de matricula afectaran exclusivamente al curso académico en el que la misma
haya sido concedida. En este caso, ese curso no se computara a los efectos del nimero maximo de
cursos académicos disponibles para superar cada uno de los niveles. La anulacion y renuncia de matricula
no comportan derecho de devolucion de tasas.

Por otra parte, el plazo maximo de renuncia a la promocién es el 21 de septiembre de 2027.

Reclamaciones

Los alumnos vy, si fueran menores de edad, sus padres o tutores podran solicitar cuantas aclaraciones
consideren precisas sobre la calificacion obtenida en las pruebas de promocién o certificacion. Si tras las
aclaraciones oportunas persistiera el desacuerdo se podra presentar reclamacion en el plazo de tres dias
hébiles a contar desde la revision de examenes oficialmente publicada, dirigida a la directora del centro,
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la cual, previo informe del Departamento correspondiente, y en el plazo de dos dias hébiles, modificara o
ratificard la calificacion y se lo comunicaré por escrito al alumno o a su representante legal.

Si persistiera el desacuerdo con el resultado obtenido, el alumno o su representante legal podran
interponer contra la resolucién de la directora, recurso de alzada ante la Direccién Provincial de
Educacion, cuya resolucion pondra fin a la via administrativa.

| Documentacioén de interés*

Documentacién pedagogica. Proyecto educativo: sefias de identidad y objetivos educativos de
nuestras ensefianzas; Proyecto curricular de centro: planificacion pedagdgica y didactica para la
consecucion de los objetivos de nuestras ensefianzas; Plan de accidn tutorial: planificacion de
actuaciones conjuntas desarrolladas por los tutores; Programacion diddctica del idioma: metodologia,
contenidos, criterios de evaluacion, pruebas.

Documentacién organizativa: Reglamento de Régimen Interior (derechos y deberes de los alumnos,
funciones de los delegados, organizacion de la biblioteca, viajes de estudios, etc.); Plan de convivencia
(disciplina), Plan de evacuacion (instrucciones en caso de necesidad de evacuacion del centro).

* Estos documentos podran ser consultados en: http://eoileon.centros.educa.jcyl.es/sitio/

| Alumnado con discapacidad \

En caso de que sea necesario adoptar medidas especiales para que el alumno afectado por una
discapacidad pueda desarrollar su actividad académica con normalidad, éste deberd informar a la Jefatura
de Estudios de tal situacién a principio de curso.

El alumnado que precise adaptacion de la/s prueba/s de evaluacién o condiciones especiales para la
realizacion de las mismas, debera justificarlo en el momento de la formalizacién de la matricula mediante
certificacion oficial del grado de discapacidad reconocido por la administracion competente. En el caso
de que a algun alumno con discapacidad no le sea posible realizar alguna de las partes de la prueba, se
le expedira un certificado parcial en el que se consignen las actividades de lengua que ha superado.

| Actividades complementarias y extraescolares

A lo largo del curso se realizaran actividades complementarias de distinta indole. Para sugerencias sobre
posibles actividades, escribe a la direccion de correo electrénico de la EOI: 24017370@educa.jcyl.es

| ¢A quién debo dirigirme?

e Directora: representa al centro y coordina la gestion del mismo.

e Jefa de estudios: coordina el régimen académico del centro (cambios de grupo, control de
asistencia, evaluacion, conflictos de disciplina, conflictos profesor/alumno, exdmenes, organizacion
de los representantes de alumnos, horarios).

e Secretaria: coordina el régimen administrativo y econémico del centro (certificados, actas, tasas de
matricula, presupuesto).

o Jefa de estudios adjunta: desempefia las mismas funciones que la jefa de estudios (en caso de
ausencia). Coordina también la distribucion de aulas y la dinamizacion de la biblioteca.

e Jefes/as de departamento: coordinan el funcionamiento del departamento, el cumplimiento de la
programacion didactica y la correcta aplicacion de los acuerdos tomados en cada idioma.

o Jefa de departamento de actividades complementarias y extraescolares: responsable de
la coordinacién y organizacién de las actividades complementarias y extraescolares comunes de la
EOIL.

e Profesor/a-tutor/a: orienta y asesora a sus alumnos sobre cuestiones de tipo administrativo y
académico que les afecten.
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| Atencion al pablico

Profesorado

En los tablones de cada uno de los Departamentos didacticos, asi como en la pagina web del centro,
figura el horario de tutoria del profesorado del centro. Cada profesor/a dispone de una hora semanal de
atencion al alumno para cuestiones relacionadas con el curso.

Equipo directivo

En cada uno de los despachos de Direccion, Jefatura y Secretaria, asi como en la pagina web del centro,
figura el horario de atencién al publico del equipo directivo del centro. El alumno puede contactar con la
Directora, Jefa de Estudios, Jefa de Estudios adjunta y Secretaria a las horas sefialadas en el mismo.

Secretaria
MANANAS: de lunes a viernes de 9:00 a 14:00
TARDES: martes de 16:30 a 19:00

| Evaluacion

Evaluacioén inicial

Es el primer paso del proceso de ensefianza-aprendizaje. Se realiza cuando comienza un nuevo curso
académico y ayuda a determinar los conocimientos previos de cada alumno. Esta informacioén facilita la
adecuacion del enfoque didactico y el grado de profundidad con que se deben desarrollar los nuevos
contenidos.

Evaluacion de progreso

Tiene como finalidad comprobar la adquisicion de conocimientos por parte del alumno. Tiene sélo caracter
informativo y orientativo. Se informara al alumno a mediados de febrero de 2027.

Evaluacion final de promocién y/o certificacion

Establece los resultados obtenidos al final del curso, en funcion de los objetivos y contenidos reflejados
en las diferentes programaciones. Esta evaluacion se llevara a cabo a través de dos tipos de pruebas
finales, dependiendo del curso en que se encuentren matriculados los alumnos:

¢ Pruebas finales de promocién para Intermedio B2.1 y Avanzado C2.1.
Todos los alumnos oficiales de cada uno de los idiomas realizaran la misma prueba final de
promocién, elaborada por el correspondiente departamento didactico.

e Pruebas de certificacion para los alumnos de Basico Al, Basico A2, Intermedio B1, Intermedio B2.2,
Avanzado C1y Avanzado C2.2.
Todos los alumnos oficiales y libres de cada uno de los idiomas realizaran la misma prueba final de
certificacion elaborada por una comision de redactores. La Consejeria de Educacion establecera
los criterios de elaboracion y administracion de las citadas pruebas.

La convocatoria de realizacion de estas pruebas de promocion y certificacion es Unica y por tanto no se
puede solicitar la realizacion de las partes escritas en fechas distintas a las de la convocatoria publicada.

Normativa comun de las pruebas finales de certificacion y promocion

Las pruebas constan de cuatro o cinco partes independientes con la misma valoracién, como se explicara
a continuacion. No seran objeto de evaluacion los conocimientos aislados sobre aspectos formales del
idioma.

Las pruebas de certificacion de Al y A2 constan de 4 partes: comprension de textos escritos,
comprension de textos orales, produccion y coproduccion de textos escritos y produccion y coproduccion
de textos orales, con la misma valoracién (25% cada parte). Para superar la prueba en su totalidad sera
necesario haber superado cada una de las cuatro partes que constituyen las pruebas con un 50% como
minimo sobre la puntuacion total. En el caso de A1y A2 se promaciona y certifica con un 50%.



Cursos de certificacion: B1,B2.2,Cly C2.2

Se evaluaran cinco actividades de lengua: comprensién de textos escritos, comprensién de textos orales,
mediacion (escrita y oral), produccion y coproduccion de textos escritos y produccion y coproduccion de
textos orales con la misma valoracién (20% cada parte). Para optar a la certificacion es necesario obtener
un 65% en la puntuacion total, siempre con un minimo de un 50% en cada una de las actividades de
lengua. Se conservara la puntuacion de cada una de las partes superadas en las pruebas de la
convocatoria ordinaria para la convocatoria extraordinaria, de modo que el alumno quedara eximido de
su realizacion en esa convocatoria. Si tuviera que presentarse a una convocatoria mas, correspondiente
a otro afo escolar, habria de realizar de nuevo todas las partes del examen.

Las pruebas de produccién y coproduccion oral, producciéon y coproduccién escrita y mediacion seran
evaluadas y calificadas, cuando sea posible, por dos examinadores.

En el supuesto de obtener una calificacion entre un 50% y un 64%, se promocionara, pero no se certificara.
En caso de obtener calificacion de NO APTO, la nota no se expresara numeéricamente

Cursos de promocién: B2.1y C2.1

Se evaluaran las cinco actividades de lengua: comprension de textos escritos, comprension de textos
orales, mediacién (escrita y oral), produccién y coproduccién de textos escritos y produccion y
coproduccidn de textos orales con la misma valoracion (20% cada parte). Con el 50% superado en cada
una de las actividades de lengua, se aprueba el curso y se promociona.

Comunicacion de resultados de evaluacion

El alumno o, en su caso, sus representantes legales tendran acceso a través de la aplicacion informatica
del centro (pagina web) a la informacion resultante de la observacion de su progreso y aprendizaje dos
veces al afio, la primera antes del 15 de febrero y la segunda antes del 30 de junio.

| Biblioteca y aula multimedia online

Existe un servicio de préstamo en la biblioteca del centro y varios puestos informaticos conectados a
internet y conexion wifi en la planta baja. Para acceder a estos servicios debe acreditarse la condiciéon de
alumno oficial o libre del centro. El servicio de préstamo comienza el 26 de octubre de 2026 hasta el 14
de mayo de 2027.

La Escuela cuenta con una plataforma de aprendizaje autbnomo denominada Aula Multimedia online a la
cual se accede con el usuario educacyl a través de la web de la Escuela.

Asociacion de alumnos

La Asociacion de alumnos de la Escuela Oficial de Idiomas de Ledn AESIL dispone de un emplazamiento
en el edificio de la Escuela Oficial de Idiomas. Ser socio de la misma facilita el acceso a clubes de
conversacion, estancias linguisticas en casas rurales, viajes, etc.



